WODOCIAGI MICHALtOWICE

( Spotka z ograniczonag odpowiedzialnoscia

-

32-091 Michatowice, pl. Jézefa Pitsudskiego 1

Michatowice, dnia 25.01.2024 r.
WM/Z0/03/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: zakup i dostawe artykuléw biurowych, piSmienniczych, papieru kserograficznego oraz materialow
eksploatacyjnych do drukarki (urzadzenia wielofunkcyjnego).

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy.

1. Zamawiajacy:

Wodociagi Michatowice Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, plac Jozefa Pitsudskiego 1, 32—091 Michatlowice,
wpisanym do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000440511 prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla Krakowa — Sroédmiescia w Krakowie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
z kapitatem zaktadowym w wysokosci 6.085.000,00 PLN, optaconym i objetym w catosci przez Gming Michatowice,
posiadajacym, NIP 5130233716, REGON 122679187.

2. Informacja o przedmiocie zapytania ofertowego:

1) Przedmiot zapytania ofertowego na zakup materiatdw biurowych zostal opisany w arkuszach wycen,
stanowigcych zatacznik nr 3a i 3b do zapytania ofertowego.

2) Wiasciwie wypetnione arkusze wycen bedg stanowily podstawe do okreslenia oferowanej ceny netto za kazdg
z dwoch czgéci zamowienia.

3) Tlo$ci podane w formularzach maja charakter szacunkowy i nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do ilosci faktycznie zamawianych artykulow przez Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunie¢ ilosciowych miedzy pozycjami w arkuszach wycen -
w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

5) Dostawy towaru bedg dostarczane do siedziby Zamawiajacego w godzinach pracy (tj. od poniedziatku do
piatku w godz. 8:30-14:30)

6) Czestotliwos¢ dostaw jak rowniez zakres rzeczowy i ilo$¢ materialow bedacych przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego okre$lana bedg kazdorazowo przez Zamawiajacego w zaleznosci od potrzeb przy
sktadaniu zaméwieniu.

7) Towar dostarczany bedzie do Zamawiajgcego sukcesywnie na koszt Wykonawcy w okresie od dnia podpisania
umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie 3 dni od wystania zamowienia. Zamowienie zostanie
przekazane Wykonawcy na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie. W
zamowieniu kazdorazowo zostanie okreslony zakres i ilo$¢ dostawy.

8) Koszty transportu i ubezpieczenia transportu przedmiotu zamowienia ponosi Wykonawca.

9) Wpykonawca bedzie zobowigzany do roztadunku i wniesienia przedmiotu zapytania ofertowego do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez
Zamawiajacego.

3. Informacje o procedurze zapytania ofertowego:

1) Zapytanie ofertowe ze wszystkimi zalgcznikami oraz ewentualnymi pdzniejszymi uzupelnieniami stanowi
komplet materialow niezbgdnych do przygotowania oferty.

2) Wykonawca moze zlozy¢ oferte na cato§¢ zamowienia lub na poszczegdlne czgsci zamoOwienia, przy czym
kazda z czgsci bedzie osobno oceniana:

Czeg$¢ 1 artykuly biurowe, pismiennicze, oraz papier kserograficzny.
Czgs¢ II materiaty eksploatacyjne do drukarki (urzadzenia wielofunkcyjnego) - oryginaly.

3) Jedynym kryterium oceny ofert dla kazdej z dwoch cze$ci zamowienia bedzie najnizsza cena.

4) Okres zwigzania ofertg przez Wykonawce wynosi 30 dni.

5) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

6) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skladnie oferty,
o$wiadczen 1 innych dokumentéw ani na korespondencj¢ w innych jezykach, jezeli nie towarzyszy im
tlumaczenie na jezyk polski.

7) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowac
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

www.wodociagimichalowice.pl NIP:5130233716
biuro@wodociagimichalowice.pl REGON: 122679187

Spotka zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla Krakowa - Srédmiescia w Krakowie, XII Wydziat
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8)

9

10)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedlozeniem swojej oferty niezaleznie od

wyniku postgpowania.

Oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy

Zozy¢ w formie pisemnej, osobiscie lub przesta¢ poczta elektroniczng w terminie do dnia 12.02.2024r. do

godz. 12:00

»  Pisemnie na adres Wodociagi Michatowice Sp. z 0.0, pl. Jozefa Pitsudskiego 1, 32-091 Michatowice

» Osobiscie w siedzibie Wodociggow Michatowice Sp. z o0.0., pl. Jozefa Pitsudskiego 1,
32-091 Michalowice,

» pocztg elektroniczng pod adres: przetarg@wodociagimichalowice.pl

Oferte¢ skladang w wersji papierowej nalezy zltozyé w zaklejonej kopercie lub opakowaniu opisanym

nastgpujaco:

» nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy (ewentualnie pieczgc);

» nazwg i doktadnym adresem Zamawiajacego

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Wodociagi Michalowice
Spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia

32-091 Michatowice, Plac Jozefa Pitsudskiego 1

Oferta (zamienna, wzglednie wycofanie oferty) na:

»Zakup i dostawe artykuléw biurowych, piSmienniczych, papieru kserograficznego oraz materialow

11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

eksploatacyjnych do drukarki (urzadzenia wielofunkcyjnego)”
Nie otwierac przed godz. 12%°

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawiong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca jest reprezentowany przez Pelnomocnika to do oferty nalezy dotaczy¢ Pelnomocnictwo
(Upowaznienie) do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia w przypadku, gdy
nie wynika ono z wpisu do KRS lub wpisu do CEIDG.

Do oferty nalezy zalaczy¢ ,,Arkusze wycen” w wersji papierowej (zawierajacej podpis Wykonawcy) oraz
elektronicznej (w formacie Microsoft Excel) sporzgdzony na formularzach stanowigcych zataczniki nr 3a i 3b
do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty ztozone lub przestane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zapytanie ofertowe ze wszystkimi zatacznikami zostalo udostgpniona na stronie internetowej Zamawiajacego
http://wodociagimichalowice.pl zaktadka: inwestycje/zapytania ofertowe i pobierana jest samodzielnie przez
wykonawcow; na wniosek wykonawcy specyfikacja w catosci lub w czesci moze by¢ przekazana w wersji
pisemnej. Wszelkie ewentualne zmiany, uzupelnienia i wyjasnienia w toku postepowania beda umieszczane
wylacznie na wyzej podanej stronie internetowej, a na wniosek wykonawcy zamawiajacy moze przekazac je
w innej uzgodnionej formie. Przed terminem sktadania ofert wykonawcy winni sprawdzi¢ ponownie zawarto$¢
umieszczonego na stronie folderu w celu zapoznania si¢ z trescig ewentualnych odpowiedzi lub wyjasnien albo
innymi wprowadzonymi zmianami. Za zapoznanie si¢ z cato$cig udostepnionych dokumentéw odpowiada
Wykonawca.

Wyniki zapytania ofertowego zostang umieszczone na stronie internetowej jw.

Osoba upowazniong do kontaktow z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela w zakresie zapytania
ofertowego: Aleksandra Koziot tel. 12 388-87-71 w. 12, e-mail: przetarg @wodociagimichalowice.pl.
Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwolawcze.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia, odwolania lub uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny oraz terminu realizacji z Wykonawcg lub
Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejszg ofertg lub ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne
oferty, na cato$¢ oferty lub kazda z dwoch czgéci zamowienia osobno.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy zgodnie z zalgczonym wzorem umowy
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bylta sklasyfikowana
jako druga w kolejnosci bez koniecznosci powtarzania procedury zapytania ofertowego a takze prawo
wprowadzenia do projektu umowy drobnych zmian o charakterze porzadkowym lub innych, ktére nie sa
niekorzystne dla wykonawcy lub na ktore wykonawca wyrazit zgode.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdowienia.

Odrzucenie oferty
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Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) Zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu,

3) Zostata ztozona po terminie skfadania ofert okre§lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

4) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dokumentami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

5) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w ramach postepowan przetargowych prowadzonych przez
Wodociagi Michalowice Sp. z o.0. skierowana do wykonawcow posiadajgcych status oséb fizycznych:

Wodociagi Michatowice Sp. z 0.0. (dalej jako: WM lub administrator), z siedziba: Plac Jozefa Pitsudskiego 1,
32-091 Michatowice (dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@michalowice.malopolska.pl) informuje,
ze jest administratorem dotyczacych Pana/Pani danych osobowych przekazanych WM w zwigzku z Pana/Pani
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, obejmujacych w szczegodlnosci dane osobowe ujawnione
w ofercie lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a takze w umowie o udzielenie zamowienia, w
tym: Pana/Pani imig, nazwisko, numer PESEL, NIP, REGON, adres e-mail, numer telefonu, adres siedziby, adres
do kontaktu, informacje dotyczace kwalifikacji, wiedzy lub do§wiadczenia, informacje zawarte w zaswiadczeniach
przekazanych w trakcie postgpowania (m.in. zaswiadczenia wydane przez Urzad Skarbowy, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny).

1) Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez WM w oparciu o ponizej wskazane podstawy prawne oraz

w ramach realizacji wskazanych ponizej celow:

a) podane dane osobowe bedg przetwarzane, poniewaz jest to niezbedne do wykonania obowigzkow
prawnych cigzacych na WM wynikajacych z odpowiednich przepisow prawa (w tym ustawy — Prawo
zamowien publicznych, ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, prawa podatkowego,
przepisow o rachunkowosci) dla celéw:

v zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia,

v archiwizacyjnych,

v rozliczen podatkowych,

v prowadzenia rachunkowo$ci.

b) w przypadku zawarcia pomi¢dzy Panem/Panig a WM umowy w sprawie udzielenia zamowienia objetego
przedmiotowym postepowaniem, podane dane osobowe bgda przetwarzane, poniewaz jest to niezbedne
do zawarcia i wykonania umowy oraz w celu prawidlowego wykonania obowigzkow oraz uprawnien
stron wynikajacych z takiej umowy, w tym takze w celach kontaktowych zwigzanych z realizacjg
umowy;

€) podane dane osobowe bedg przetwarzane, poniewaz jest to niezbgdne dla realizacji nastgpujacych celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez WM, ktorymi sg:

v’ ustalenie, egzekwowanie roszczen, a takze dochodzenie lub obrona przed roszczeniami,

v" w przypadku zawarcia pomiedzy Panem/Panig a WM umowy w sprawie udzielenia zamowienia
objetego przedmiotowym postepowaniem — kontrola dostepu do pomieszczen i obiektdw nalezacych
do WM oraz kontrola przestrzegania zasad organizacyjnych, porzadkowych oraz zasad
bezpieczenstwa (w tym BHP i p.poz) na terenie obiektow WM.

2) Ponadto WM informuja, ze:

@) podanie przez Pan/Panig danych jest dobrowolne, lecz — w zakresie w jakim obowigzek podania danych
wynika z przepisow Ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz dokumentow postepowania — jest
jednoczesénie niezbedne do wzigcia przez Pana/Panig udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz — w przypadku wyboru Pana/Pani oferty jako najkorzystniejszej — takze do zawarcia umowy
w sprawie udzielenia zamoéwienia (niepodanie takich danych uniemozliwi udziat w postgpowaniu oraz
zawarcie umowy w sprawie udzielenia zaméwienia);

b) przystuguje Panu/Pani prawo zadania od administratora:

v dostepu do swoich danych osobowych

v' i ich sprostowania,

v/ ograniczenia przetwarzania.

C) przyshuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony
danych osobowych;

d) nie przystuguje Panu/Pani prawo do usunigcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych i prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

e) w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw dotyczacych prawa dostepu do danych, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu,
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9)
h)

)

K)

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow

wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu

w celu skorzystania z ktoregokolwiek z przystugujacych Panu/Pani praw, prosimy przesta¢ swoje zadanie
na adres: iod@michalowice.malopolska.pl;

Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane podmiotom dziatajacym na zlecenie WM, w tym podmiotom
Swiadczacym ustugi doradcze, obstuge informatyczng i ochron¢ mienia;

WM bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia, a w przypadku zawarcia pomiedzy Panem/Pania a WM umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia objetego przedmiotowym postgpowaniem, przez okres realizacji umowy w sprawie
zamOwienia, a takze przez okres konieczny w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen; w zakresie
danych, ktorych przetwarzanie wynika z obowigzku prawnego ciazgcego na WM, Pana/Pani dane bgda
przetwarzane takze przez okres niezbedny w celu prawidtowego wykonania takiego obowiazku prawnego,
lub - w zakresie w ktorym przetwarzanie danych stuzy realizacji uzasadnionego interesu administratora -
do czasu wniesienia sprzeciwu, skutkujgcego obowiazkiem WM do zaprzestania przetwarzania Pana/Pani
danych osobowych;

przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pana/Pani,
iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych;

Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane nastgpujacym kategoriom odbiorcéw: podmioty dziatajace na zlecenie WM,
w tym podmioty $wiadczace na rzecz WM ustugi doradcze, obstuge informatyczng dziatalnosci WM, ochron¢ mienia

itd

Zalacznikami do zapytania sa:

agrwdE

Zat. Nr 1 Formularz ofertowy

Zat. Nr 2 Projekt umowy

Zat. Nr 3a Wykaz materialdw biurowych artykuléw pismienniczych
Zat. Nr 3b Wykaz materiatow eksploatacyjnych do drukarek

Zat. Nr 4 Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia

ZARZAD
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