O PRIEDSIEBIORSTWO UStUG KOMUNALNYCH W MICHAtOWICACH

Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

e 32-091 Michatowice, pl. Jozefa Pitsudskiego 1, tel/fax 12 388-87-71

Michatowice, dnia 22.04.2020 r.
PUK/Z0/02/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: zakup i dostawe artykuléw biurowych, pi§mienniczych, papieru kserograficznego oraz materialow
eksploatacyjnych do drukarki (urzadzenia wielofunkcyjnego).

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. z 2017r. Dz. U. poz.
1579- tekst jednolity ze zm.) zgodnie z art.133 ust 1 ww. ustawy.

1. Zamawiajacy:

Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych w Michatowicach Sp. z o.0. pl. Jozefa Pilsudskiego 1, 32-091 Michatowice
zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia oferty, ktorej celem jest wylonienie Dostawcy materiatow biurowych
W tym m.in.: artykulow pi$mienniczych, papieru kserograficznego oraz materiatdéw eksploatacyjnych do drukarki
(urzadzenia wielofunkcyjnego).

2. Informacja o przedmiocie zapytania ofertowego:

1) Przedmiot zapytania ofertowego na zakup materialéw biurowych zostat opisany w arkuszach wycen,
stanowigcych zalacznik nr 3a i 3b do zapytania ofertowego.

2) Wtlasciwie wypetnione arkusze wycen bedg stanowily podstawe do okreslenia oferowanej ceny netto za
kazda z dwoch czgsci zamowienia.

3) Tlosci podane w formularzach majg charakter szacunkowy i nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia
przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do ilosci faktycznie zamawianych artykutow przez
Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunig¢ ilosciowych miedzy pozycjami w arkuszach wycen
- w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

5) Dostawy towaru bedg dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w godzinach pracy (tj. od poniedziatku do
piatku w godz. 8:30-14:30)

6) Czestotliwos¢ dostaw jak rowniez zakres rzeczowy i ilo$¢ materiatdéw bedacych przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego okreslana bgdg kazdorazowo przez Zamawiajacego w zaleznos$ci od potrzeb przy
sktadaniu zamowieniu.

7) Towar dostarczany bedzie do Zamawiajacego sukcesywnie na koszt Wykonawcy w okresie od dnia
podpisania umowy do 31.05.2021r., na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie 3 dni od wystania
zamOwienia. Zamowienie zostanie przekazane Wykonawcy, e-mailem lub telefonicznie. W zamowieniu
kazdorazowo zostanie okreslony zakres i ilo§¢ dostawy.

8) Kaoszty transportu i ubezpieczenia transportu przedmiotu zaméowienia ponosi Wykonawca.

9) Wykonawca bedzie zobowigzany do roztadunku i wniesienia przedmiotu zapytania ofertowego do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego, bez ponoszenia dodatkowych kosztow przez
Zamawiajacego.

3. Informacje o procedurze zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na calo$¢ zamowienia lub na poszczegdlne czesci zamodwienia, przy

czym kazda z czesci bedzie osobno oceniana:
Czes¢ 1 artykuty biurowe, piSmiennicze oraz papier kserograficzny.
Czgs$¢ I materialy eksploatacyjne do drukarki (urzadzenia wielofunkcyjnego) - oryginaty, zamienniki.

2) Jedynym kryterium oceny ofert dla kazdej z dwoch czgsci zamoéwienia bedzie najnizsza cena.

3) Okres zwiazania ofertg przez Wykonawcg wynosi 30 dni.

4) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

5) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadnie oferty,
o$wiadczen 1 innych dokumentéw ani na korespondencj¢ w innych jezykach, jezeli nie towarzyszy im
ttumaczenie na jezyk polski.

6) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmowaé
wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.
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7) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty niezaleznie od
wyniku postgpowania.

8) Ofert¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy
przestaé pocztg elektroniczng w terminie do dnia 06.05.2020r. do godz. 11:00 na adres email:
akoziol@pukmichalowice.pl

9) Do oferty nalezy zalaczy¢ ,,Arkusze wycen” sporzadzony na formularzach stanowiacych zataczniki nr 3a i
3b do niniejszego zapytania ofertowego.

10) Oferty ztozone lub przestane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

11) Zapytanie ofertowe ogloszone =zostalo na stronie internetowej http:/pukmichalowice.pl zaktadka:
inwestycje/zapytania ofertowe.

12) Wyniki zapytania ofertowego zostang umieszczone na stronie internetowej jw.

13) Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela w zakresie zapytania
ofertowego: Aleksandra Koziot tel. 12 388-87-71 w. 60, e-mail: akoziol@pukmichalowice.pl.

14) Wykonawcy nie przyshugujg zadne $rodki odwotawcze.

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny oraz terminu realizacji z Wykonawca lub
Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsza oferte lub ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne
oferty, na cato$¢ oferty lub kazdg z dwdch czegsci zamowienia osobno.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy zgodnie z zalagczonym wzorem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

18) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w ramach post¢gpowan przetargowych prowadzonych przez
PUK w Michalowicach sp. z o.0. skierowana do wykonawcow posiadajacych status oséb fizycznych:

Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych w Michalowicach sp. z o.0. (dalej jako: ,,PUK w Michatowicach” lub
,,administrator”), z siedzibg przy Placu Jozefa Pitsudskiego 1, 32-091 Michatowice (dane kontaktowe inspektora
ochrony danych: iod@michalowice.malopolska.pl) informuje, Ze jest administratorem dotyczacych Pana/Pani
danych osobowych przekazanych PUK w Michalowicach w zwigzku z Pana/Pani udzialem w post¢powaniu
0 udzielenie zamowienia, obejmujacych w szczeg6lnosci dane osobowe ujawnione w ofercie lub wniosku
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a takze w umowie o udzielenie zamowienia, w tym: Pana/Pani imig,
nazwisko, numer PESEL, NIP, REGON, adres e-mail, numer telefonu, adres siedziby, adres do kontaktu,
informacje dotyczace kwalifikacji, wiedzy lub doswiadczenia, informacje zawarte w zaswiadczeniach
przekazanych w trakcie postgpowania (m.in. zas§wiadczenia wydane przez Urzad Skarbowy, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny).

1) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez PUK w Michatowicach w oparciu o ponizej wskazane
podstawy prawne oraz w ramach realizacji wskazanych ponizej celow:

a) podane dane osobowe bedg przetwarzane, poniewaz jest to niezbedne do wykonania obowigzkow
prawnych cigzacych na PUK w Michatowicach wynikajacych z odpowiednich przepisow prawa (w tym
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, prawa
podatkowego, przepisow o rachunkowosci) dla celow:

v zwigzanych z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,

v archiwizacyjnych,

v’ rozliczen podatkowych,

v" prowadzenia rachunkowosci.

b) w przypadku zawarcia pomigdzy Panem/Panig a PUK w Michatowicach umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia objegtego przedmiotowym postgpowaniem, podane dane osobowe bedg przetwarzane,
poniewaz jest to niezbedne do zawarcia i wykonania umowy oraz w celu prawidlowego wykonania
obowiazkéw oraz uprawnien stron wynikajacych z takiej umowy, w tym takze w celach kontaktowych
zwigzanych z realizacja umowy;

€) podane dane osobowe bedg przetwarzane, poniewaz jest to niezbgdne dla realizacji nastgpujacych celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez PUK w Michatowicach,
ktérymi sa:

v’ ustalenie, egzekwowanie roszczen, a takze dochodzenie lub obrona przed roszczeniami,

v' wprzypadku zawarcia pomiedzy Panem/Panig a PUK w Michatowicach umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia objetego przedmiotowym postepowaniem — kontrola dostepu do pomieszczen i obiektow
nalezacych do PUK w Michatowicach oraz kontrola przestrzegania zasad organizacyjnych,
porzadkowych oraz zasad bezpieczenstwa (w tym BHP 1ip.poz) na terenie obiektow
PUK w Michatowicach.
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2) Ponadto PUK w Michatowicach informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

K)

podanie przez Pan/Pania danych jest dobrowolne, lecz — w zakresie w jakim obowiazek podania danych
wynika z przepisow Ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz dokumentow postepowania — jest
jednoczesénie niezbedne do wzigcia przez Pana/Panig udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz — w przypadku wyboru Pana/Pani oferty jako najkorzystniejszej — takze do zawarcia umowy
w sprawie udzielenia zamoéwienia (niepodanie takich danych uniemozliwi udziat w postgpowaniu oraz
zawarcie umowy w sprawie udzielenia zaméwienia);

przystuguje Panu/Pani prawo zadania od administratora:

v" dostepu do swoich danych osobowych

v’ iich sprostowania,

v/ ograniczenia przetwarzania.

przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony
danych osobowych;

nie przysluguje Panu/Pani prawo do usunigcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych i prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw dotyczacych prawa dostgpu do danych, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub
daty postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu;

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow

wystgpienie z zagdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu

w celu skorzystania z ktoregokolwiek z przystugujacych Panu/Pani praw, prosimy przesta¢ swoje zadanie
na adres: iod@michalowice.malopolska.pl;

Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane podmiotom dziatajacym na zlecenie PUK w Michatowicach,
w tym podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, obstuge informatyczng i ochrone mienia;

PUK w Michatowicach bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku zawarcia pomi¢dzy Panem/Panig a PUK
w Michatowicach umowy w sprawie udzielenia zamdwienia objetego przedmiotowym postepowaniem,
przez okres realizacji umowy w sprawie zamowienia, a takze przez okres konieczny w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen; w zakresie danych, ktorych przetwarzanie wynika z obowiazku
prawnego cigzacego na PUK w Michalowicach, Pana/Pani dane bedg przetwarzane takze przez okres
niezbgdny w celu prawidlowego wykonania takiego obowiazku prawnego, lub - w zakresie w ktorym
przetwarzanie danych shuzy realizacji uzasadnionego interesu administratora - do czasu wniesienia
sprzeciwu, skutkujacego obowiazkiem PUK w Michatowicach do zaprzestania przetwarzania Pana/Pani
danych osobowych;

przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pana/Pani,
iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych;

Pana/Pani dane moga by¢ przekazywane nast¢pujacym kategoriom odbiorcow: podmioty dziatajace na zlecenie PUK

w Michatowicach, w tym podmioty §wiadczgce na rzecz PUK w Michatowicach ustugi doradcze, obstuge informatyczng
dziatalnosci PUK w Michatowicach, ochrong mienia itd

ZARZAD

Zalacznikami do zapytania sa:

1. Zat. Nr 1 Formularz ofertowy

2. Zal. nr 2 Projekt umowy

3. Zal nr 3a Wykaz materialow biurowych artykutow pismienniczych
4. Zal. nr 3b Wykaz materialow eksploatacyjnych do drukarek
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